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Premessa e ambito di applicazione.

Il presente Manuale fornisce le informazioni necessarie all'utilizzo della procedura informatica a
disposizione delle societa quotate per ottemperare agli obblighi di comunicazione previsti dall'art.
100 del Regolamento Consob n. 11971/99 e successive modifiche ed integrazioni (Regolamento
Emittenti).

Per la gestione degli adempimenti informativi relativi alla comunicazione in parola, la CONSOB ha
provveduto a sviluppare un nuovo Sistema® denominato S.A.I.V.E.Q. (Sistema Automatico
Integrato Vigilanza Emittenti Quotati).

Il Sistema deve essere utilizzato dalle societa tenute agli obblighi di cui all'art. 100 del
Regolamento Emittenti ai sensi del quale gli emittenti titoli quotati devono comunicare alla
Consob le variazioni intervenute nella composizione degli organi di amministrazione, controllo e
direzione generale entro cinque giorni di mercato aperto dal loro verificarsi indipendentemente
dalla loro efficacia.

Il Sistema puo essere utilizzato tramite qualunque computer connesso ad Internet e fornisce tutte
le funzionalitd necessarie per comunicare la variazione della composizione degli organi sociali e
nella carica di direttore generale e per comunicare le eventuali modifiche dei dati anagrafici
dell’emittente stesso (di seguito anche dichiarante o Utente) e dei soggetti che rivestono incarichi
di controllo e/o amministrazione o dei direttori generali.

Per fare riferimento ad elementi (campi, pulsanti, etc.) presenti sulle varie finestre che
compongono 1'applicazione viene usato il font Verdana.

Considerata 1’esigenza che la comunicazione pervenga tempestivamente alla Consob si
raccomanda che, nel caso di prima dichiarazione in occasione di quotazione della societa, venga
effettuata tempestiva richiesta alla Consob al fine del rilascio delle credenziali di accesso al
sistema.

In occasione di eventuale modifica del modello di governance adottato I’emittente dovra
preliminarmente effettuare tale variazione nella maschera relativa ai “Dati Anagrafici Utente”
(cfr. Figura 4). In conseguenza di tale intervento, il Sistema chiudera automaticamente tutti gli
incarichi e compiti in essere alla data del cambio di governance, pertanto 1’emittente dovra
provvedere ad una nuova dichiarazione contenente tutte le nuove assunzioni afferenti al nuovo
modello adottato.

Nell’ipotesi di variazioni concernenti esclusivamente informazioni anagrafiche dell’emittente e/o
dei soggetti compresi in precedenti dichiarazioni, il Sistema consente di effettuare gli opportuni
aggiornamenti tramite 1’utilizzo delle relative maschere.

1 Di seguito denominato anche il Sistema.
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1. Accesso e Autenticazione

Dopo aver attivato il browser del proprio computer ¢ necessario visualizzare la pagina Web per
1'avvio della sessione. 1 browser che consentono la corretta visualizzazione delle schermate del
Sistema sono Firefox (versione 3.x e 4.x), Internet Explorer (versione 7 e superiori), Google
Chrome; possono essere utilizzati anche altri browser o versioni diverse dei browser, sebbene in
tal caso possano verificarsi problemi nella corretta visualizzazione di alcune schermate.

La schermata di accesso al Sistema (cfr. Figura 1) pud esser raggiunta digitando 1’indirizzo
http://www.sai.consob.it e seguire i seguenti passi:

» entrare nella sezione “Organi Sociali”;
» entrare nella sezione “Societa Quotate”;
» premere il link “S.A.1.V.E.Q. Procedura telematica”.

€3CONSOB  Sistemi Integrati (SIT)

Servizio di autenticazione

Inserisci login e password

Lagin!
|

Passwaord;

D Ayyisami prima di autenticarmi su Un

altro sito

LOGIN I annulla

Figura 1 - Maschera di Autenticazione

La CoNsoB fornisce ai dichiaranti le credenziali (cfr. § 1.1) - username e password - che devono
essere utilizzate per accedere al Sistema.

L'Utente deve inserire username e password nei campi denominati rispettivamente Login e

Password e premere il pulsante LOGIN
Se i dati di autenticazione sono stati erroneamente digitati, il Sistema non riconoscera 1'Utente,
neghera 1'accesso e visualizzera la pagina di errore mostrata in Figura 2.
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€ICONSOB  Sistemi Integrati (SIT)

Servizio di autenticazione

Ingerisci login e password

Loain:

|><x><xxxxx

Password:

¥ Avvisami prima di autenticarmi so un

altro sito

LOGIN I annulla

f Login o password errate

Figura 2 — Maschera errore di autenticazione

Se i dati dell’autenticazione sono corretti, il Sistema aprira una connessione “sicura”®? fra il
server della CONSOB ed il computer dell'Utente, permettendo a quest'ultimo di accedere alle
funzioni disponibili.

1.1 Consegna dei dati di identificazione per l'accesso al Sistema

Le credenziali, necessarie all'Utente per accedere al Sistema, vengono rilasciate dalla CONSOB
alla societa dichiarante o ad un suo delegato secondo le modalita indicate nella “Procedura per il
ritiro delle credenziali” reperibile sul sito della CONSOB (www.sai.consob.it) effettuando i
seguenti passaggi:

» entrare nella sezione “Organi Sociali”;

» entrare nella sezione “Societa Quotate”;

o premere il link “Richiesta Credenziali”.

1.2  Uscita dal Sistema e termine della connessione

L'Utente, in qualsiasi momento, pud uscire dall’applicazione e disconnettersi dal Sistema
mediante il pulsante E, posizionato in alto a destra e presente in tutte le maschere
dell’applicazione (eccetto quella di autenticazione, cfr. Figura 1). Dopo aver effettuato il logout,
il Sistema presentera il seguente messaggio (cfr. Figura 3).

2 11 Sistema utilizza il cosiddetto “criptaggio https”.
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Q}CONSOB Servizio di Autenticazione

Logout effettuato con successo

Hai correttamente effeduato il looout dal Central Ruthentication §

Per rivalivi di sicurezes, o1 o

BriicT
del browser

iglia di ehizdere tubte |a §

Figura 3 - Uscita e disconnessione dal sistema

Qualora fosse presente una dichiarazione aperta e in corso di lavorazione ma non ancora inviata,
il Sistema, previo salvataggio delle singole operazioni effettuate, consente di uscire e
disconnettersi mantenendo i dati della dichiarazione, anche se parziali, per ripresentarli poi al
successivo collegamento.

2. Dati Anagrafici Utente e Accesso alle Funzionalita

Dopo I’accesso e 'autenticazione, sara visualizzata una maschera contenente i dati anagrafici
della societa (cfr. Figura 4), affinché possa essere effettuata una verifica delle informazioni
presenti.

. Situazione Attuale - Dichiarazione i Soggetti | - Rigerche 8|

Gestione Dati Societa Quotata

Dati Generali

Cod. Consob Codice Fiscale AR Forma Giuridica [ S0CiE72 FeR AZi00 v|
D inazione | ‘ Data Costituzione lIl Chiusura Esercizio gg |:| mmlzl
Sede Legale
Via [Plazza 1MONTE GRAFFA £ | Localita’ (Ao |3
CAP 155 Provincia | = | Nazione | maL |
Telefono 5-32473 Cellulare Fax 0E-32085
E-Mail | |
Tipo Operazione O Aggiernamento @ Nessuna Data Validita' l:l
Num. Dipendenti g Attivo Stato Patrimoniale l:| € Ricavi Vendite e Prestaz. 8835 £
Data Approvazione 410520 Bilancio Consolidato Si Na
Tipe Operazione ) Aggiornamento () correzione (& Nessuna

Modello di Governance

Tipe Governance & 3l

salia. | Annulla Mogifiche |

Figura 4 - Dati Generali e Accesso alle funzionalita
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In alto, nella maschera, ¢ presente una sezione pulsanti che consente di accedere alle principali
funzioni messe a disposizione dal Sistema:

* Situazione Attuale per la consultazione della situazione in essere concernente la
composizione degli organi sociali, le cariche di direttore generale e ulteriori informazioni

sugli incarichi e di eventuali anomalie riscontrate dal Sistema (cfr. § 3);

» Dichiarazione per I'inserimento e 1’invio delle informazioni relative alle variazioni della
composizione degli organi sociali e al direttore generale (cfr. § 4);

* Soggetti per la gestione dei dati anagrafici dei vari componenti gli organi sociali e del
direttore generale (cfr. § 5);

* Ricerche per la consultazione delle informazioni (cfr. § 6).

L'Utente puo disconnettersi dal Sistema utilizzando il pulsante B8 (cfr. § 1.1).

Ricerca Localita

Descrizione - Provincia  CAP Hazione Tipo Localita

GENOLA, =) 12040 ITALLA COMUNME

GEMOLIER: [ SVIZZERA LOCALITA

GENON OR | 08030 ITALLS COMUNE

CORMGLIAMO

el e el 4 2 ) 2l

Figura 5 - Inserimento della localita
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3. Situazione Attuale

La funzione Situazione Attuale apre la maschera per la consultazione di tutte le informazioni
sulla composizione dei propri organi sociali € su eventuali anomalie riscontrate dal Sistema. E
costituita da sei 7ag® che consentono di accedere alle pagine:

e Organi di Amministrazione
« Organo di Controllo

» Direzione Generale

e Compiti

* Note di Pubblicazione

¢ Anomalie

Dopo aver effettuato I’invio della dichiarazione, i dati rappresentati in queste pagine non saranno
aggiornati sino al momento in cui la Consob, dopo aver verificato la correttezza dei dati, accetta
la dichiarazione.

3.1 Organo di Amministrazione

La pagina Organo di Amministrazione visualizza I’informativa riguardante tutti gli incarichi
attivi nello specifico organo sociale con le informazioni sul tipo di carica, sul soggetto,
sull’assunzione, sulla scadenza e sull’eventuale prorogatio, come risulta dalle dichiarazioni
effettuate in precedenza e formalmente inviate alla CONSOB. I dati visualizzati rappresentano una
“fotografia” della situazione corrente aggiornata all’ultima dichiarazione inviata.

Tutte le colonne sono ordinabili cliccando direttamente sull’intestazione.

3 Per tag si intendono le etichette poste in alto a sinistra sulla maschera.
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Figura 6 - Situazione Attuale/Organo di Amministrazione

3.2 Organo di Controllo

La pagina Organo di Controllo visualizza I’informativa riguardante tutti gli incarichi attivi nello
specifico organo sociale con le informazioni sul tipo di carica, sul soggetto, sull’assunzione, sulla

scadenza e sull’eventuale prorogatio.
Tutte le colonne sono ordinabili cliccando direttamente sull’intestazione.

CHZanG b SPTRrEsianons oz i Coavrodo CWiiEnE GErdias Conmipil Hioi® o PN ASITIR
AR [l IR
Eackcs Reggers [
ALcamE [T Tigsn [
Tips Ditts
teri g Fe o Doty At Sl i Metedttn | CFTOEET | gynaden
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Figura 7 - Situazione Attuale/Organo di Controllo
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3.3 Direzione Generale

La pagina Direzione Generale visualizza I’informativa riguardante uno o piu direttori generali
presenti nella societa con le informazioni sul soggetto, sulle date di nomina, inizio e scadenza.
Tutte le colonne sono ordinabili cliccando direttamente sull’intestazione.

Organc di Amministrazione Crgano di Controllo Direzione Generale Compiti Mote di Fubblicazione Attive Anocmalie
Soggetto Data Nomina Data Inizio Scadenza
et et o4/psiz0m
Stampa Situazione

Figura 8 - Situazione Attuale/Direttore Generale

3.4 Compiti

La pagina Compiti visualizza l’informativa relativamente al soggetto componente 1’organo
sociale, di seguito anche componente, che ha assunto il compito ovvero essere senza diritto di
voto, appartenere al comitato esecutivo, avere deleghe gestionali, e le date di inizio e scadenza
dell’attivita.

Tutte le colonne sono ordinabili cliccando direttamente sull’intestazione.

Torna ai Dati Generali Annulla Dichiarazione
Incarichi Compiti Direzione Generale Anteprima e Invio

1] (&€ £ (2] (2% 21 2 compiti, visualizati da 1 a 2. Pagina 11

Id Ruolo Soggetto Data Inizio Data Scadenza Data Fine Operazione
1743841 Componente Comitsto Esecutivo proieceisices bbb e 01/08/2011 Inserimento
1743842 Componente indipendente &i sensi del D Lgs n. 58185 frrrssr ey 010672011 Inserimerto

Aggiungi Nuovo ‘“edi Non Dichiarati Vedi Contraddittori | Rinnovi | Cessazioni | Annulla Operazioni

Figura 9 - Situazione Attuale/Compiti

3.5 Note di Pubblicazione

La pagina Note di Pubblicazione visualizza le eventuali note di pubblicazione, aperte,
pubblicate sul sito Consob sulla base di quanto dichiarato dalla societa.
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Totna ai Dati Generali

Organo di Amministrazione Organo di Controllo Direzione Generale Compiti Note di Pubblicazione Anomalie

Hota Valida dal

Stampa Situazione

Figura 10 - Situazione Attuale/Note di Pubblicazioni

3.6 Anomalie

Il Sistema presenta alcune informazioni aggiuntive che consentono alla societa di verificare
eventuali disallineamento dei dati riscontrate dalle dichiarazioni di soggetti diversi. Nel caso, ad
esempio, in cui fosse presente un incarico gia dichiarato dal Registro delle Imprese o dal
componente ma non ancora dalla societa, la stessa pu0o confermare quanto dichiarato da altro
soggetto inserendo ex novo esclusivamente gli ulteriori dati eventualmente richiesti. Nel caso
invece in cui il Sistema rilevi, per un incarico o un compito, date incongruenti tra la dichiarazione
della societa e del componente, la societa puo effettuare una rettifica del dato oppure ignorare la
segnalazione, qualora ritenga che I’imprecisione sia imputabile al componente.

La pagina Anomalie visualizza ¢ suddivisa in tre sezioni:

« Incarichi non dichiarati: visualizza 1’elenco degli incarichi comunicati alla CONSOB dai
soggetti componenti 1’organo sociale o dal Registro delle Imprese ma non ancora dichiarati

dalla societa - come previsto dall’Art. 100 del Regolamento Emittenti,

« Incarichi con date contraddittorie: visualizza 1’elenco degli incarichi che presentano
incongruenze tra le date comunicate dalla societa e dal componente;

« Compiti con date contraddittorie: visualizza 1’elenco dei compiti, comunicati dalla
societa e dal componente, che presentano incongruenze nelle date oppure non ancora
comunicati dalla societa.
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Crgano di Amministrazione Qrgano di Controllo Direzione Generale Compiti Mote di Pubblicazione Anomalie

Infocamere Sindaco
Id Carica - Soggetto o - . N
Data Inizio Data Fine Data Inizio Data Fine

Incarichi con date contraddittoria

Sindaco Societa”

d Carica ' S Data Inizio Data Fine Data Inizio Data Fine

Gompiti con date contraddittoric

Sindaco Societa”

Id Hucly Ssapsto Data Inizio Data Fine Data Inizio Data Fine

Stampa Anomalie

Figura 11 - Situazione Attuale/Anomalie

4. Dichiarazione

La maschera Apertura Dichiarazione presenta le informazioni sullo stato dell’ultima
dichiarazione inviata che puo assumere i valori:

* in validazione la dichiarazione ¢ in corso di validazione. In questa fase non e
possibile aprire una nuova dichiarazione;

e approvata la dichiarazione ¢ stata approvata. E’ possibile aprire una nuova
dichiarazione;

e non approvata la dichiarazione non ¢ stata approvata. E’ possibile Rettificare la

dichiarazione gia invitata o aprirne una Nuova e provvedere quindi
alle modifiche del caso.

Nel caso in cui I’Utente avesse una dichiarazione aperta, il Sistema aprira la maschera
Dichiarazione (cfr fig. 13), che risulta suddivisa in cinque zag: Incarichi, Compiti, Direzione
Generale, Anteprima e Invio; si aprira di default sul zag Incarichi.

Torna ai Dati Generali
Apertura dichiarazione

Stato dell'ultima dichiarazione | |

Note dell'ufficio Consob

MNuova Dichiarazione Rettifica Precedente

al

Figura 12 - Nuova Dichiarazione/Incarichi

11 Sistema esegue, nella fase di apertura di una nuova dichiarazione, il caricamento automatico dei
dati, precedentemente dichiarati, riguardanti la composizione degli organi sociali e il direttore
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generale, nonché ulteriori informazioni concernenti gli incarichi e i compiti. L’utente dovra
verificare i1 dati presenti ed aggiornare, ovvero inserire, ulteriori informazioni ai fini dell’invio
della dichiarazione.

4.1 Incarichi

In questa maschera (cfr. fig.13) I’'utente deve verificare la composizione degli organi sociali e,
qualora uno o piu incarichi non fossero presenti, provvedere ad inserirli. Deve inoltre accettarsi
dell’esattezza dell’informativa fornita dal Sistema e, se del caso completare e/o modificare, i dati
sugli incarichi.

Gli incarichi previsti per gli organi di amministrazione sono:

* Amministratore

« Amministratore Delegato®

* Presidente del Consiglio di Amministrazione

* Vice Presidente del Consiglio di Amministrazione

* Presidente Onorario del Consiglio di Amministrazione
» Consigliere di Gestione

» Presidente del Consiglio di Gestione

* Vice Presidente del Consiglio di Gestione

» Consigliere di Gestione Delegato

* Presidente Onorario del Consiglio di Gestione

Gli incarichi previsti per gli organi di controllo sono:

» Presidente del Collegio Sindacale

* Sindaco Effettivo

* Sindaco Supplente

* Presidente del Comitato di Controllo sulla Gestione

* Vice Presidente del Comitato di Controllo sulla Gestione
*  Membro del Comitato di Controllo sulla Gestione

» Presidente del Consiglio di Sorveglianza

» Vice Presidente del Consiglio di Sorveglianza

» Consigliere di Sorveglianza

* Consigliere di Sorveglianza Supplente

4  Per I’incarico di Amministratore Delegato il Sistema non prevede una distinzione tra il numero e la natura di
deleghe conferite. Qualora vi siano, all’interno del CdA, componenti con deleghe limitate (ad es. Consiglieri
Delegati) tali soggetti dovranno essere inseriti esclusivamente come amministratori.
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La pagina ¢ composta dalla lista degli incarichi che risultano dalle dichiarazioni inviate
precedentemente, e per ogni incarico viene indicato: il Componente, il tipo di Carica, la
modalita e la data di nomina - Assunzione, se ’incarico ¢ stato 0 meno accettato e in quale data,
la Data Inizio operativita, il tipo e la data di Scadenza, la data e la modalita di Cessazione,
I’eventuale Proroga e la Data di Fine incarico. E presente infine 1’informazione sul tipo di
Operazione che si sta effettuando sul singolo incarico rispetto all’ultima dichiarazione effettuata.

Il termine per effettuare le comunicazioni decorre dalla data di assunzione/cessazione
indipendentemente dalla successiva data inizio/fine attivita che deve essere valorizzata anche se
coincidente con la data di assunzione/cessazione.

Qualora la data di accettazione della carica di uno o pilt componenti non sia disponibile al
momento della dichiarazione, dovra essere effettuata una nuova dichiarazione entro cinque giorni
di mercato aperto dalla conoscenza dell’ultima delle accettazioni pervenute.

Qualora successivamente alla dichiarazione gia effettuata per la nomina, uno o pitt componenti
comunichino la non accettazione della carica dovra essere effettuata una nuova dichiarazione
entro cinque giorni di mercato aperto dalla conoscenza dell’ultima delle non accettazioni
pervenute.

Nel caso in cui la scadenza coincida con I’approvazione del bilancio, indicare la data di chiusura
del relativo esercizio. Nel caso in cui la scadenza di uno o pill componenti sia prevista per
I’assemblea successiva alla relativa nomina (ad es. cooptazione di un componente da parte dal
CdA) selezionare il tipo scadenza “prossima assemblea” senza indicare alcuna data.

Tramite i pulsanti presenti nel riquadro ([T T T TS possibile scorrere le

pagine della tabella, qualora il numero degli incarichi attivi della societa sia tale da richiedere una

visualizzazione su piu pagine. Utilizzando la freccia 2 si passa alla pagina successiva, con la

freccia | 4 si torna alla pagina precedente e con le frecce *l| e U4J si accede rispettivamente
all’ultima e alla prima pagina.

Nella maschera, in alto a destra, € specificato il numero totale di occorrenze risultanti, il numero
di oggetti presenti nella pagina corrente ed il numero di pagina corrente.
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Figura 13 - Dichiarazione/Incarichi

La lista ¢ ordinabile, rispetto alle colonne visualizzate, cliccando direttamente sull’intestazione
della colonna stessa.

E’ possibile modificare i dati relativi all’incarico selezionando con doppio click la riga
corrispondente; si accede cosi alla maschera Dettaglio Incarico (cfr. fig. 14) .

Nella maschera, in basso a sinistra, sono presenti le funzioni:

« Aggiungi Nuovo per I’inserimento di nuovi incarichi;

« Vedi Non Dichiarati per la conferma di nuovi incarichi caricati nel Sistema dal
componente;

« Vedi Contraddittori per la consultazione di incarichi per i quali risultano dati
contraddittori rispetto ai dati dichiarati dalla societa e dal
componente;

« Rinnovi per effettuare uno o piu rinnovi;

« Cessazioni per effettuare uno o piu cessazioni;

+ Annulla Operazioni per annullare una o pil operazioni.
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Torna ai Dati Benerali

_ Annulla Dichiarazione |

Incarichi | Compiti Ditezione Generale | Anteprima e lio

Dettaglio Incarico

Cod. Consob 245122 Cod. Fiscale I:I Cogl I:I Nome m

Carica

Tipologia | Amminisiratore ~|

Tipo Evento | Momina con delibera assemblears vl Data Evento | 04/06/2011 |3 Data Inizio n4/05/2011 (B
Accettazione (O Dadefinire @ Accettata O Riflutat In Data n4/05/2011 |3

Evento (& Approvazione bilancia ) Prossima assemblea ) Revoca o dimissioni In Data 272013 | ]

Tipo Evento Data Evento |5 Prorogatio O si Mo Data Fine ]

Tipo Operazione ) Correziane Errare O Agoiomamento

Salva | Figtistine | Elimina | Torma allelenco |

Pl

Figura 14 - Dettaglio Incarico
Per poter procedere all’aggiornamento dei dati presenti in questa maschera € necessario
selezionare subito il tipo di operazione che deve essere eseguita — Correzione Errore o
Aggiornamento; ¢ possibile quindi effettuare le opportune modifiche.

Nella maschera in basso sono presenti le seguenti funzioni:

Salva per effettuare il salvataggio dei dati inseriti nella maschera;

Ripristina per cancellare gli aggiornamenti effettuati nella dichiarazione
corrente e riportare tutti i dati dell’incarico a quelli dell’ultima
dichiarazione inviata in Consob:;

Elimina per eliminare un incarico inserito nella dichiarazione corrente; questa
operazione ¢ valida solo prima dell’invio in Consob;

Torna all’elenco  per tornare alla maschera precedente (cfr. fig. 13).

Nella maschera, in alto a destra, sono presenti i pulsanti:

o [ TomaaiDatiGenerali: chiude la finestra sulla quale si sta operando - questa operazione non
modifica lo stato della dichiarazione né la cancella;

. annulla Dichiarazione | e]imina interamente la dichiarazione in corso.
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4.1.1 Aggiungi Nuovo Incarico

Il pulsante Aggiungi Nuovo apre la maschera Dettaglio Incarico (cfr. fig. 15) completamente
priva di informazioni e sulla quale sara necessario inserire i dati concernenti il componente e la
carica.

Per inserire il componente utilizzare la funzione di ricerca , che aprira la maschera contenente
la lista dei soggetti (cfr. fig. 21); nel caso il componente non fosse presente nella lista € possibile
inserirlo utilizzando la funzione _MUO¥0 SoGUeto | (cfr, § 5).

E necessario inoltre inserire i dati relativi alla carica attribuita al componente: la tipologia, la
modalita di assunzione e la data dell’evento, la data inizio, se presente, se € quando € stata
accettato I’incarico, le informazioni sulla scadenza. Dopo aver completato le operazioni di
inserimento premere il pulsante ' Inserisei

I pulsante Tomaalielenco |  consente di  tornare  alla  maschera precedente,
Dichiarazione/Incarichi (cfr. fig. 13), senza salvare i dati inseriti in questa pagina.

‘Toma ai Dati Generali.

g
Incarichi | Compiti | Direzione Generale | Anfeprima e lnvio |

Dettaglio Incarico
Sagaatto

Cod. Consob Cod. Fiscale Cognome Nome l:l @

GCarica

Tipologia | |

Tipoe Evento | v‘ Data Evento Data Inizio i}
Accettazione (& Da definire (O Accettato ) Rifiutatn In Data I:lﬁ

Evento (2 Approvazione bilancio () Prossima assemhlea ) Revaca o dimissioni In Data :B

Tipo Evento Data Evento ] Prorogatio (O &i  ORo Data Fine :m

Tipo Operazione Correzione Errare Aggiornamento

Inserisei Riprigtia. || Coone | Tomaairetenco |

4

Figura 15 - Incarichi/Aggiungi Nuovo
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4.1.2 Incarichi Non Dichiarati

Il pulsante Vedi Non Dichiarati apre la maschera (cfr. fig. 16) contente la lista, qualora fossero
presenti, degli incarichi che risultano inviati dal Registro delle Imprese o dalla dichiarazione dei
singoli soggetti componenti 1’organo di controllo, ma che non sono stati ancora confermati dalla
societa che puo confermarli e completarli direttamente utilizzando le funzioni:

* Aggiungi Selezionati consente di inserire gli incarichi selezionati nella
dichiarazione corrente OVVEro nella maschera
Dichiarazione/Incarichi (cfr. fig. 13);

e Aggiungi Tutti consente di inserire tutti gli incarichi, senza necessita di
selezionarli singolarmente, nella maschera
Dichiarazione/Incarichi (cfr. fig. 13);

* Annulla annulla D’operazione in corso e torna alla maschera
Dichiarazione/Incarichi (cfr. fig. 13);

Incarichi Non Dichiarati

Carica . Sogyetto Data Inizio
|:| Amministratore DD Giuseppe 01707172011
|:| Amministratore Delegato DT Giuseppe 01701720711

) %4 &) 2] 2 Bl

Addgiungi Selezionati | Adgiungi Tutti | Annulla
/" Figura 16 - Incarichi Non Dichiarati

4.1.3 Incarichi Contraddittori

Il pulsante Vedi Contraddittori apre la maschera (cfr. fig. 17) contente la lista degli incarichi
per i quali il Sistema ha rilevato incongruenze in merito alle date di assunzione dell’incarico,
scaturite dalla comparazione tra i dati comunicati dalla societa e dai singoli soggetti componenti
I’organo di controllo. La societa puo effettuare una rettifica del dato (cfr. fig. 14) oppure ignorare
la segnalazione, qualora ritenga che I’imprecisione sia imputabile al componente.

Inearichi Contraddittori

Sindaco Societa'

Carica - Soggetto . - L -
Data Inizio Data Fine Data Inizio Data Fine

Amministratore AN AN A 161172009 161172009

K 1$0] 18] 2 2] (3l

Figura 17- Incarichi Contraddittori
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4.1.4 Rinnovi

Il pulsante Rinnovi apre la maschera (cfr. fig. 18) nella quale sono visualizzati tutti gli incarichi
che possono essere rinnovati; € possibile rinnovarli tutti o solo alcuni, tra quelli presenti nella
lista, selezionandoli tramite la casella [1. E’ necessario indicare la data di rinnovo, la data di
scadenza e premere il pulsante Rinnova Selezionati o Rinnova Tutti. I pulsante Annulla
cancella I’ operazione in corso e torna nella maschera precedente.

Rinnevo Incarichi X

Carica Soggetto Data Inizio

|:| Frasidents dal Cl:lﬂbg'lﬁ Sindncals BT A 280042009
[ Sinciaco Effettivo A 228042009
Sindsco Effettivo ICOoDD0DoTD 200452009

| Sindaco Effettivo ICOODDODTD 300472009
] Siredncn Effettivo HODOTTOnTD 2E0472009

Pl @O Sindaco Effettivo AR AN 29042009 al
O Sindaco Supplerie 0440572009
[ Sindaco Supglents LELEEE S 0042009
K| € £ ol M
Data Rinnove | B  Data Scadenza | = Tipo Scadenza | Approvazione bancio
Rinnova Selezionatl | Rinnova Tutti | Annulia |

Figura 18 - Rinnovi

4.1.5 Cessazioni

Il pulsante Cessazioni apre la maschera (cfr. fig. 19) nella quale sono visualizzati tutti gli
incarichi che possono essere chiusi; € possibile chiuderli tutti o solo alcuni, tra quelli presenti
nella lista, selezionandoli tramite la casella [1. E’ necessario indicare la motivazione utilizzando
la lista di valori predefinita, la data in cui si ¢ verificato I’evento e la data di effettiva cessazione
dell’attivita. Premere il pulsante Cessa Selezionati o Cessa Tutti. Il pulsante Annulla
cancella I’ operazione in corso e torna nella maschera precedente.
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Cessazione Incarichi

id Carica . Soggetto Data Inizio
rezidente del Collzgio Sindacale

1743708 Prezidents del Collzgio Sindacal 29/04,52009
incaco i)

[ | 17a3ro7 i Effetti 29/04,2009
indaco iwa

[ | 1743708 Sine Effetti 29/04,2009
incaco i)

[ | 17dar1 S Effetti 3000412009
indaco iwa

1743709 Sine Effetti 29/04,2009
incaco i)

1743710 S Effetti 29/042009

|:| 1743740 Sindaco Supplente 04052009

|:| 1743712 Sindaco Supplente 30042009

K << <) 3 ) ol

Motivazione v| Data Evento |:|@ Fine Attivita’ I:lﬁ

Cessa Selezionati Cessa Tutti | Annulla |

Figura 19 - Cessazioni

4.1.6 Annulla Operazioni

Il pulsante Annulla Operazioni apre la maschera (cfr. fig. 20) nella quale sono visualizzate tutte
le operazioni effettuate sugli incarichi che possono essere annullate; selezionare le operazioni da

annullare utilizzando la casella [, e premere il pulsante Annulla Selezionati. II pulsante
Annulla cancella I’operazione in corso € torna nella maschera precedente.
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Selezionare le operazioni da annullare:

id Ruolo Soggetto Data Inizic Data Fine Operazione
O] aresrzo P'“m:'ﬁ awn a OOOnNOn0T D4A0SI2011 Iresesimenta
OO 1743735 Pregiaiie "ﬁm‘;&"“?“ " A AR A AN DEME2008 A5 Lggiomamento
]  17a3s6 Asmaministratons Delegsto AR A A A A DEDE 2008 04052011 Agpiceramanio
O 1raams Amminiziratare IO D4 /0572011 Inserimenta
1 17a373s Ammminisiratore B AR A DEMEI008 Q40520 A golorresmanto
[ 1743726 Asmeministratore AR 052005 Q405201 Aggiormaments
[] 1743713 Armmind st adcre: OO OIS0 Ireserimerdo
O]  arazrar Ameminisiratore e DEDS/2008 D4D5201 1 Agoiormsmento
]  17a3izs Asmeninistratore: L A Q4052011 Ireserimento
[0 17earaz Amminiztratore CTCTOOnnoTE DA/ 200E D4105/20 1 Aggiomamento
T < T S-Sl A I
Annulls Selezionati | Annulls |

Figura 20 - Annulla Operazioni

4.2 Compiti

La pagina (cfr. fig. 21) ¢ composta dalla lista dei compiti risultato delle dichiarazioni inviate
precedentemente, e per ogni compito viene indicato: il Ruolo, il Soggetto, la Data di Inizio,
la Data di Scadenza e I’eventuale data di Fine operativita. E presente infine 1’informazione sul
tipo di operazione che si sta effettuando sul singolo compito rispetto all’ultima dichiarazione
effettuata.

I compiti previsti per gli organi di amministrazione sono:

» Componente Comitato Esecutivo

* Componente organo di amministrazione espresso dalla lista di minoranza
* Componente organo di controllo espresso dalla lista di minoranza

» Componente indipendente ai sensi del D.Lgs n. 58/98.

Tramite i pulsanti presenti nel riquadro [ 15 €€/ € 1 2 31 % 3|4 pogsibile scorrere le

pagine della tabella, qualora il numero dei compiti attivi nella societa sia tale da richiedere una

visualizzazione su piu pagine. Utilizzando la freccia LI passa alla pagina successiva, con la

freccia | 4/ si torna alla pagina precedente e con le frecce *| e U4 si accede rispettivamente
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all’ultima e alla prima pagina.
Nella maschera, in alto a destra, € specificato il numero totale di occorrenze risultanti, il numero
di oggetti presenti nella pagina corrente ed il numero di pagina corrente.

Torna ai Dati Generali Annulla Dichiarazione

Incarichi Compiti Direzione Generale Anteprima e Invio

€] 42 2 (2] 2] 21 2 compiti, visualizzati da 1 a 2. Pagina 1/

Id Ruoloe Sogyetto Data Inizio Data Scadenza Data Fine Operazione
1743541 Componente Cotmitato Ezecutiva prrrssr ey 01/0652011 Insetimerto
1743842 Componente indipendente si sensi del D Lgs n. 53/893 piab st d 0162011 Inserimerto

Aggiungi Nuovo “edi Non Dichiarati “edi Contraddittori | Rinnovi ‘ Cessazioni | Annulla Operazioni

D. 4

Figura 21 - Dichiarazione/Compiti

Tutte le colonne presenti nelle varie sezioni della maschera sono ordinabili cliccando direttamente
sull’intestazione della colonna stessa.

E’ possibile modificare i dati relativi al compito selezionando con doppio click la riga
corrispondente; si accede cosi alla maschera Dettaglio Compito (cfr. fig. 22) .

Nella maschera in basso sono presenti le funzioni:

+ Aggiungi Nuovo per ’inserimento di nuovi compiti;

« Vedi Non Dichiarati per la conferma di nuovi compiti caricati nel Sistema dal
componente;

« Vedi Contraddittori per la consultazione di compiti per i quali risultano date
contraddittorie rispetto a quanto dichiarato dalla societa e dal
componente;

« Rinnovi per effettuare uno o piu rinnovi;

- Cessazioni per effettuare una o piu cessazioni;

« Annulla Operazioni per cancellare una o pill operazioni.
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Torna ai Dati Generali Annulla Dichiarazione

Incarichi Compiti Direzione Generale Anteprima e Invio

Dettaglio Compito
Soggetto

Cod. Cansab Cod. Fiscale [ mommsomnoon | Coy oommomancoos | Nome |

Ruolo

Tipologia | Componente Comitato Esecutivo v |

Data Inizio 300420088 Data Scadenza  [3122001[B  DataFine ||

Tipo Operazione Correzione Errare Aggiormamento

Salva Ripristina Elimina Torna all'elenco

Figura 22 -Dettaglio Compito

Per poter procedere all’aggiornamento dei dati presenti in questa maschera ¢ necessario
selezionare subito il tipo di operazione che deve essere eseguita — Correzione Errore o
Aggiornamento; ¢ possibile quindi effettuare le opportune modifiche.

Nella maschera, in basso a sinistra, sono presenti le seguenti funzioni:
* Salva per effettuare il salvataggio dei dati inseriti nella maschera;

« Ripristina per cancellare gli aggiornamenti effettuati sul compito nella
dichiarazione corrente e riportare tutti i dati del compito a quelli
dell’ultima dichiarazione inviata in Consob;

+ Elimina per eliminare il compito inserito nella dichiarazione corrente;
attenzione questa operazione ¢ valida solo prima dell’invio in
Consob;

 Torna all’elenco  per tornare alla maschera precedente Dichiarazione/Compito (fig.
21) senza salvare i dati inseriti in questa pagina.

Nella maschera, in alto a destra, sono presenti i pulsanti:

o [ TomaaiDati Generall chjyde la finestra sulla quale si sta operando - questa operazione non
modifica lo stato della dichiarazione né la cancella;

o _ Annulla DichiaraZion®  e]imina interamente la dichiarazione in corso.
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4.2.1 Aggiungi Nuovo Compito

Il pulsante Aggiungi Nuovo apre la maschera Dettaglio Compito (cfr. fig. 23) vuota e
predisposta per 1’inserimento di un nuovo compito. Effettuare le seguenti operazioni:

» selezionare con I’opportuna funzione di ricerca lSJ, un componente;
» associare al componente la specifica tipologia di ruolo;

* inserire le data di inizio operativita;
« dopo aver completato le operazioni premere il pulsante _ nserisci |

I pulsante Tomma-alielsnco consente di  tornare alla  maschera  precedente
Dichiarazione/Compito (fig. 21) senza salvare i dati inseriti in questa pagina.

Nella maschera, in basso a sinistra, sono presenti le seguenti funzioni:
e Inserisci per effettuare il salvataggio dei dati inseriti nella maschera;

« Ripristina per cancellare gli aggiornamenti effettuati sul compito nella
dichiarazione corrente, riportando tutti i dati del compito a quelli
dell’ultima dichiarazione inviata in Consob;

+ Elimina per eliminare il compito inserito nella dichiarazione corrente; questa
operazione ¢ valida solo prima dell’invio in Consob;

e Torna all’elenco  per tornare alla maschera precedente Dichiarazione/Compito (fig.
21) senza salvare i dati inseriti in questa pagina.

Nella maschera, in alto a destra, sono presenti i pulsanti:

o [ TornaaiDati Generali chjude la finestra sulla quale si sta operando - questa operazione non
modifica lo stato della dichiarazione né la cancella;

o _ Annulla Dichiarazione  e]imina interamente la dichiarazione in corso.
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Torna ai Dati Generali Annulla Dichiaraziohe

Incarichi Compiti Direzione Generale Anteprima e Invio

Dettaglio Compito

o Consoh [ Conbiscale [ ] Cogome [ ] Mme [ | @

Tipologia | "l

Data Inizio [ | opatascadenza |  |B  DataFine [ B

Tipo Operazione Correziohe Errore Aggiornamento

Ingerigei Ripristina Elimina Torha all'elenco

Figura 23 - Dettaglio Compito/Nuovo

4.2.2 Compiti Non Dichiarati

Il pulsante Non Dichiarati apre la maschera (cfr. fig. 24) contenente la lista dei compiti che
risultano dalla dichiarazione dei soggetti componenti 1’organo di controllo ma che non sono stati
ancora confermati dalla societa, che puo confermarli e completarli utilizzando le funzioni:

* Aggiungi Selezionati consente di selezionare 1 compiti da inserire nella
dichiarazione e caricarli automaticamente nella pagina
Dichiarazione/Compiti (fig. 21);

« Aggiungi Tutti consente di inserire nella dichiarazione tutti i compiti presenti
nella lista senza necessita di selezionarli singolarmente;

« Annulla annulla D’operazione in corso e torna alla maschera
precedente Dichiarazione/Compito (fig. 21).

Compiti Non Dichiarati

Ruolo - Soggetto Data Inizio
| Cortrollo Cortakile A A A A A 280472006
F Controllo Cortabile OOODODODODDD0TD 29/04,2009
LR AN AN RS
Agaiungi Selezionati | Agaiungi Tutti | Annulla

Figura 24 - Compiti Non Dichiarati
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4.2.3 Compiti Contraddittori

Il pulsante Vedi Contraddittori apre la maschera (cfr. fig. 25) nella quale ¢ visualizzata la lista
dei compiti per i quali il Sistema ha rilevato incongruenze, scaturite dalla comparazione tra i dati
comunicati dalla societa e dal soggetto componente 1’organo di controllo; la societa pud effettuare
una rettifica del dato (cfr. fig. 22) oppure ignorare la segnalazione, qualora ritenga che
I’imprecisione sia imputabile al componente.

Compiti Contradditteri

Simdacs Saiiela’
Dt Inizia hata Fime Data izic [rata Fine

Componente Comitato Ezecutivo COONOONCOTONt Lol ] 16 0

Fuolo Fogpette

K. € € > W

Figura 25 - Compiti Contraddittori

4.2.4 Rinnovi

Il pulsante Rinnovi apre la maschera (cfr. fig. 18) nella quale sono visualizzati tutti i compiti che
possono essere rinnovati; ¢ possibile rinnovarli tutti o solo alcuni, tra quelli presenti nella lista,

selezionandoli tramite la casella [1. E’ necessario indicare la data di rinnovo, la data di scadenza
e premere il pulsante Rinnova Selezionati o Rinnova Tutti. Il pulsante Annulla cancella I’
operazione in corso e torna nella maschera precedente.

Rinnovo Compiti x

Ruolo Soggetto Data Inizio
O Componente Comitato Esecutivo OODCOOO000L 0052011
O Componente espresso dalla lista di minoranza biririnieiiaininisrie ] 04050011
] Componente Comitato Esecutivo bisiwin e nin nn i w Da0s2011

16| £<€| £ % M

Data Rinnowva fﬂ Data Scadenza _. . :E
Rinnoya Salezionatl | Rinmova Tutl } Annulla
X

Figura 26 - Rinnovo compiti
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4.2.5 Cessazioni

Il pulsante Cessazioni apre la maschera (cfr. fig. 27) nella quale sono visualizzati tutti gli
incarichi che possono essere chiusi; ¢ possibile chiuderne solo alcuni, tra quelli presenti nella
lista, selezionandoli tramite la casella [1. B’ necessario indicare la data di cessazione

dell’attivita. Premere il pulsante Cessa Selezionati o Cessa Tutti. Il pulsante Annulla
cancella I’ operazione in corso e torna nella maschera precedente.

Cessazione Compiti

id Ruclo . Sogietto Data Inizio
[ 1743802 Componente Comitato Esecutiva e 040552011
[ 1743803 Componente espresso dalla lista di minoranza HECODOOCNNH 04052011
[ 1743804 Componente Comitato Esecutivo A 040552011
[] tressns  Componente espresso dalla lista di minoranza TOO0000000E 04052011

Lo B
Cessazione

Cessa Selezionati | Cessa Tutti | Annulla

Wl

Figura 27 - Cessazione Compiti

4.2.6 Annulla Operazioni

Il pulsante Annulla Operazioni apre la maschera (cfr. fig. 28) nella quale sono visualizzate tutte
le operazioni effettuate sui compiti che possono essere annullate; selezionare le operazione da

annullare utilizzando la casella L1, e premere il pulsante Annulla Selezionati. Il pulsante
Annulla cancella I’ operazione in corso e torna nella maschera precedente.

Selezionare le operazioni da annullare:

il Ruglo Sogqgetts Data Inizio Diata Fine Operazions

[0 | 17a3e0z Componente Comitato Esecutivo RN HH 40502011 13062011 Aggiorramento
€ €€ < X N M

Annulla Selezionati | Annulla
b

Figura 28 - Annulla Operazioni
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4.3 Direzione Generale

La pagina Direzione Generale (cfr. fig. 29) visualizza I’informativa riguardante uno o piu
direttori generali presenti nella societa con le informazioni sul soggetto, sulle date di nomina,
inizio, scadenza e fine incarico. E’ possibile aggiungere un direttore generale utilizzando
I’apposita funzione Aggiungi Nuovo.

Tutte le colonne sono ordinabili cliccando direttamente sull’intestazione.

1 compl, visuaiTe o 1 6 1 Paging 171

L] Toggene Tt b Dusra bsimiey Trdebeng s LEELEE] Vigied 4w

f  soccoocccoooes ) BEEELOTI ¢

Figura 29 - Direzione Generale

E’ possibile modificare i dati relativi all’incarico selezionando con doppio click la riga
corrispondente; si accede cosi alla maschera Dettaglio Direttore Generale (cfr. fig. 30) .

Incarichi Compiti Direzione Generale Anteprima & Invio

Dettaglio Direttore Generale

Cad. Consob Co. Fiscals  [oomommoemems | Cognome  [mEE ] Mome x|

Dati dell'incarico
Data Nomina I:lﬂ Data Inizio | 04/05/2011 |B Data Scadenza l:lﬂ Fino a revoca o dimissioni []  Data Fine I:lﬁ

Tipo Operazione (O Correzione Errare ) Aggiormamenta

Salva | Riprigtina | Elirnina | Toma allelenca |

Figura 30 - Dettaglio Direttore Generale

~

Per poter procedere all’aggiornamento dei dati presenti in questa maschera € necessario
selezionare subito il tipo di operazione che deve essere eseguita — Correzione Errore o
Aggiornamento; ¢ possibile quindi effettuare le opportune modifiche.
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4.3.1 Aggiungi Nuovo Direttore Generale

Il pulsante Aggiungi Nuovo apre la maschera Dettaglio Direttore Generale (cfr. fig. 31)
vuota e predisposta per 1’inserimento di un nuovo direttore generale. Effettuare le seguenti
operazioni:

* Selezionare, con I’opportuna funzione di ricerca EJ, un componente;

* inserire le date di nomina e inizio operativita; inserire la data di scadenza oppure
selezionare Fino a revoca o dimissioni;

« dopo aver completato le operazioni premere il pulsante _ nserisci |

I pulsante Tomma-alielsnco consente di  tornare alla  maschera  precedente
Dichiarazione/Direzione Generale (fig. 29) senza salvare i dati inseriti in questa pagina.

Nella maschera, in basso a sinistra, sono presenti le seguenti funzioni:
e Inserisci per effettuare il salvataggio dei dati inseriti nella maschera;

« Ripristina per cancellare gli aggiornamenti effettuati sul direttore generale nella
dichiarazione corrente, riportando tutti i dati a quelli dell’ultima
dichiarazione inviata in Consob;

« Elimina per eliminare il direttore generale inserito nella dichiarazione
corrente; questa operazione ¢ valida solo prima dell’invio in Consob;

* Torna all’elenco  per tornare alla maschera precedente Dichiarazione/Direzione
Generale (fig. 29) senza salvare i dati inseriti in questa pagina.

Nella maschera, in alto a destra, sono presenti i pulsanti:

o [ TomaaiDati Generall chjude la finestra sulla quale si sta operando - questa operazione non
modifica lo stato della dichiarazione né la cancella;

o _ Annulla Dichiarazione  e]imina interamente la dichiarazione in corso.
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Tarna ai Dati Generali

Incarichi Cormpiti Direzione Generale

Annulla Dichiarazione

Anteprima e Invio

Cod. Consob

L1

Dettaglio Direttore Generale
Soggetto

L 1 9

Caod. Fiscale Nome

L cognome [

Cognome

Data Nomina

[ &

Dati dell'incarico

Data Inizio l:lﬂ Data Scadenza I:lﬂ Fino a revoca o dimissioni []

Data Fine

[ |®

Tipo Operazione

Ingerisci Riprigtin

Correzione Errore

Aggiornamento

a Elimina Tarna all'glencao

Figura 31 - Direttore Generale/Nuovo

4.4 Anteprima e Invio

Incarichi Cormpiti |

Diteziohe Generale Anteprima e iwio
Organo i azione > Organo o Cortrallo Direzinne Generals -f Compiti ‘
I_(- ﬁ _(_ 2 g i _Z)_ >_|_ 17 incarichi, visualizzati da 1 a 8. Paging 113
4 Assunzione Scadenza Cessazione
i Carica Soggetto Evento - . Evento

Tino Data Accettato Data Inizio Tipo Data Tino Data Pror.

e T cnsnd | omemo | PN e S5 | e | RS s

1743784 amministrators TR asg:r‘l:ﬁ;:re 271032009 zﬁbig;ggag 2710312009 Apg;::?f;””e 320011

1743788 Amministrators Delegato SOOCOOETOOERRE CEi!j:; 271032009 z?xhlg rzdgtu: 27032009 Apg;::;zn'nne 3A2R011

1T4ETRY Amministratars P as::f‘:;?;:re 27300 ;'I‘E"S;?D; 273209 Apg;:x:fﬂ'””e a1 2001

1T4ATAS  Amministratars B as?:r‘:;;:re 2730 z?:hlgrzd?m; 273203 Apg;:xifﬂ'””e Az

1743774 Ammiristratore 0000000000000 as?:r‘;ﬁ;:re 271032009 ;Hg‘;ggz 2740312009 Apg;::;zoime A 22001

1743764 Amministratore HOOOOOOOOInTnn as?:'iﬁ;:re 27032009 ;Hg';g‘uz 270312009 A“’;;:;:ED”E 322011

1T43TTS Amministratore Povvvvvo v asg:'iﬁ;:re 271032009 zﬁbig;gluag 270342009 A“g;::zﬁ””e 3 H202011

Note ‘ ‘

Figura 32 - Dichiarazione/Anteprima e Invio
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La pagina ¢ suddivisa in quattro fag:
* Organo di Amministrazione visualizza la  composizione  dell’organo  di
amministrazione;
¢ Organo di Controllo visualizza la composizione dell’organo di controllo;
» Direzione Generale visualizza la composizione della direzione Generale;
e Compiti visualizza tutti i compiti associati ai componenti.

Spostandosi nei vari tag ¢ possibile verificare tutti i dati della dichiarazione, prima che questa
venga inviata ed inserire le eventuali Note (Osservazioni).

Nella maschera, in basso a sinistra, sono presenti le seguenti funzioni:

Stampa Anteprima per stampare la dichiarazione completa prima dell’invio;

Stampa Riepilogo per stampare il riepilogo di tutte le operazioni effettuate nella
dichiarazione corrente;

Verifica Dichiarazione per eseguire i controlli su eventuali incongruenze prima di
effettuare 1’invio;

Invio in Consob per assegnare alla dichiarazione un numero di protocollo e
formalizzarne pertanto I’invio;

5. Soggetti

In questa pagina (cfr. fig. 33) ¢ presente I’elenco dei soggetti che risultano avere incarichi in

essere, ovvero chiusi, negli organi sociali della societa.
A

Tramite i pulsanti presenti nel riquadro AN T I possibile scorrere le
pagine della tabella, qualora il numero dei soggetti sia tale da richiedere una visualizzazione su

piu pagine. Utilizzando la freccia LAY passa alla pagina successiva, con la freccia | 4/ si passa

alla pagina precedente e con le frecce .* e U4 si accede rispettivamente all’ultima e alla prima
pagina.

Nella maschera, in alto a destra, ¢ specificato il numero totale di occorrenze risultanti, il numero
di oggetti presenti nella pagina ed il numero di pagina corrente.
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Soggetti collegati agli organi societari

Filtro soggetti

Cogmome [ ] Mome B -

K £ 1 2 3 3 (3 (2l 1246 soggetti, visualizati da 1 a 10. Pagina 1713

Codice Codice Fiscale Cognome Home

129463 prsisineseney

202360 I

30454 pitieiniainiviece:d

30462 piscocacecicaiscaio

TG pivcevivaved

34656 pisceciceincainniig

379481 pisieiiiiniaioviod

joiyeyelyelipelysipe

Altri soggetti

Parametri di ricerca

CodiceFiscale [ | Cognome [ [ MNeme [ ]

Muowo Soggetto

Figura 33 - Lista Soggetti collegati agli Organi Societari

E’ possibile visualizzare e selezionare direttamente un soggetto tra quelli collegati agli organi
societari nella sezione Filtro Soggetti; inserire il cognome €/o il nome e premere il pulsante @;
il risultato della ricerca apparira nella lista sottostante. Per ricercare un soggetto non presente
negli organi societari, utilizzare la Altri Soggetti; inserire il cognome e/o il nome e premere il

pulsante [E]; il risultato della ricerca apparira nella lista sottostante

I dati di un soggetto possono essere modificati selezionando la riga corrispondente e premendo sul

simbolo [5] posizionato nella colonna a destra; si aprira la maschera Dettaglio Soggetto (cfr.
fig. 33) nella quale € possibile effettuare gli aggiornamenti.

I dati presenti nella sezione Dati Generali possono essere modificati selezionando
preventivamente il tipo di operazione Aggiornamento; prima di Confermare 1 dati ¢
necessario inserire la data di validita delle modifiche effettuate.

Nella sezione Domicilio sono presenti due funzioni:

* Aggiorna Domicilio apre la maschera Dettaglio Domicilio (cfr. fig. 36) che
consente di aggiornare il domicilio e sostituirlo a quello
precedentemente dichiarato;

* Seleziona Altro Domicilio apre la maschera Ricerca Domicilio (cfr. fig. 37) che
consente di selezionare dalla lista e sostituire direttamente il
domicilio al soggetto sul quale si sta operando e a tutti gli
altri che hanno lo stesso domicilio
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Tutte le variazioni effettuate rimarranno sospese fino al termine della valutazione da parte
della Consob.

Per inserire un nuovo soggetto utilizzare la funzione _Muo¥a Sogaelio  presente nella sezione Altri
Soggetti; si aprira la maschera Dettaglio Soggetto vuota e predisposta per I’inserimento (cfr.
fig. 34).

La compilazione dei campi Luogo, nella sezione Dati Anagrafici, e Localita, nella sezione
Residenza, deve essere effettuata utilizzando la funzione di ricerca :

e dopo aver digitato le prime lettere della localita premere il pulsante ; il Sistema
visualizzera ’elenco di tutte le localita le cui prime lettere corrispondono a quelle digitate
(cfr. Figura 5).

* selezionare la localita e premere Conferiia | 1| Sistema valorizzera in automatico i
campi Localita, Provincia e Nazione.

Dettaglio Soggetto

Dati Generali
Dati Anagrafici
Cod.Comsab [ | CodFisale [ ] Cogome [ ] Neme [ |
Sesso oM OF Data Nascita l:lﬁ Luogo [ |
Via | | Localita® | ‘
CAP I:l Prov. [ | Nazione [ |
Tipo Operazione Anniormamenta Messuna Data Validita® l:lﬂ
Conferma Dati | Riprigtina Dati |
Via [ | Localita’ [ |
CAP ] Prov. [ | Nazione [ |
co \ |
Aggiorna Domicilio Seleziona Domicilio |

Figura 34 - Dettaglio Soggetto/Nuovo
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Dettaglio Soggetto

Dati Generali

Dati Anagrafici

Cod. Cansob Cod. Fiscale [ ommpomoomomem | Cog Nome
Sesso M F Data Nascita Luogo |GENOVA (E) ‘
Via [ cocummommo: | Lecalita’ [MLano | 3
CAP Prov. [ | Mazione [mavi |
Tipo Operazione O Aggiornamenta @ Messuna Data Validita® I:l
Dat | T |
| p |
Via [ | Localita® I |
CAP I:l Prov. [ | Nazione I |
/o [

| Wodifica | dati dellingiizo |

Figura 35 - Dettaglio Soggetto

Dettaglio Domicilio

[ via di pietralata, 2 | Localita” | ROMA |

Prov. ROMA | Nazione [ ITaLa |

| |
Sostituisel Ripristina Annulla

Figura 36 - Dettaglio Domicilio

Ricerca Domicilio

Via Localita Provincia Hazione
Wia Luscino 14 RO, R ITALLE,
Wia Lugcing 146 ROma, Rh ITALIA
ia i pietralata, 2 ROma, Rh ITALIA
ia paiziello, 34 ROma, Rh ITALIA
(I T T 4 risultati, visualizzati 4, da 1 a 4. Pagina 1.1
MNuovo Annulla |

Figura 37 - Ricerca Domicilio
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6. Ricerche

L’utente puo, utilizzando le diverse ricerche messe a disposizione dal Sistema, consultare le
dichiarazioni, inviate e in fase di lavorazione, gli incarichi e i compiti.

~

La maschera Ricerche ¢ costituita da tre fag che consentono di accedere alle rispettive pagine
Ricerca Dichiarazioni, Ricerca Incarichi e Ricerca Compiti.

6.1 Ricerca Dichiarazioni

La pagina Ricerca Dichiarazioni consente di individuare tutte le dichiarazioni inviate (cfr. fig. 36
). I campi data Dal e Al permettono di effettuare la ricerca delle dichiarazioni inviate in uno
specifico intervallo di tempo; nel caso in cui i campi data non fossero valorizzati, la ricerca verra
effettuata su tutte le dichiarazioni; valorizzando solo il campo Dal la ricerca verra effettuata sulle
dichiarazioni inviate a partire da una certa data fino alla data nella quale viene effettuata
I’operazione di ricerca.

Dopo aver impostato i criteri di ricerca premere il pulsante @ per visualizzare, nella tabella
sottostante, 1 risultati corrispondenti.

LR DR R R s neai gt s Corrpda
Dirhlarasion
fial o i a ) O\ K\

W O o M \ Schiarazan, Wauakeral s 1 & 1, Pagna 1h

] iciata @ [LTUrL TN Pt Pl Walidkatia 0 At wathond

Figura 36 - Ricerca Dichiarazioni

Tramite i pulsanti presenti nel riquadro LRI & 3 3 31 5 possibile scorrere le pagine
della tabella, qualora il numero delle occorrenze sia tale da richiedere una visualizzazione su pil

pagine. Utilizzando la freccia LAY passa alla pagina successiva, con la freccia 4] si passa alla

pagina precedente e con le frecce | e U4 si accede rispettivamente all’ultima e alla prima
pagina.

Nella maschera, in alto a destra, ¢ visualizzato il numero totale di occorrenze risultanti, il numero
di oggetti presenti nella pagina corrente e il numero di pagina corrente.

Il pulsante Stampa associato alla singola occorrenza permette di stampare la dichiarazione
effettuata.

Il pulsante Stampa posto in basso a sinistra nella maschera, consente di stampare 1’intero elenco
presente a video.
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6.2 Ricerca Incarichi
Fresarra D Bdse gnani o i e okl Fizars s G
Tnarichil
Wncarich ol gl P TELGPAEILIIHSIA a\l
W o oM M \ Finownohe vapeierab dx 1 8 ¥ Pegine 1A
AN WSRO R L Counasions
] Cama anpagetTa Facmba Puwemta
e Bats K qwrtae [rata et i Tigmi ata Tt Dats Fumi, Dhata Fine
g T ] T (e i wrasoes
i Mowtes gl Combalo 0 Corrole fro— Ca—

nda CaTiore

Baza Prapacentn ol Cormd mio el e = o
i Ot e i = PR R Yo wrcors

Figura 37 - Ricerca Incarichi di un Soggetto

Per conoscere tutti gli incarichi associati ad un componente inserire il codice fiscale e premere il

pulsante @ I1 Sistema mostrera nella lista sottostante tutti gli incarichi espletati dal componente
(attivi e chiusi).

Tramite i pulsanti presenti nel riquadro L& $¢ € 3 3% 31| possibile scorrere le pagine
della tabella, qualora il numero delle occorrenze sia tale da richiedere una visualizzazione su piu

pagine. Utilizzando la freccia LI passa alla pagina successiva, con la freccia | ] si passa alla

pagina precedente e con le frecce M| e U4 si accede rispettivamente all’ultima e alla prima
pagina.

Nella maschera, in alto a destra, € visualizzato il numero totale di occorrenze risultanti, il numero
di oggetti presenti nella pagina corrente e il numero di pagina corrente.

Il pulsante Stampa posto in basso a sinistra nella maschera, consente di stampare 1’intero elenco
presente a video.

6.3 Ricerca Compiti

Per conoscere tutti i compiti associati ad un incarico di un componente inserire il codice fiscale e

premere il pulsante @ Il Sistema mostrera nella lista sottostante tutti i compiti espletati dal
componente (attivi e chiusi).
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Frite a Dichisrasant Hi e a bng st H(Ef‘*rﬂlll‘l

Comgiti & Gl o CLLGPPS £ T |l:]\

(L O | | SSrmpd, WeUSHIES 34 1 51 Paging 10
s i it Bl A
reae Y | g Fibir'cta Do Corstraat

o flwmpm. |

Figura 38- Ricerca Compiti di un Soggetto

Tramite i pulsanti presenti nel riquadro L& £¢ € 3 3% 31| & possibile scorrere le pagine
della tabella, qualora il numero delle occorrenze sia tale da richiedere una visualizzazione su piu

pagine. Utilizzando la freccia LAY passa alla pagina successiva, con la freccia | ] si passa alla

pagina precedente e con le frecce M| e U4 i accede rispettivamente all’ultima e il numero di
pagina corrente.

Nella maschera ¢ specificato il numero totale di occorrenze risultanti, il numero di oggetti
presenti nella pagina corrente e la pagina che si sta visualizzando.

Il pulsante Stampa posto in basso a sinistra nella maschera, consente di stampare 1’intero elenco
presente a video.




