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riferimento agli allegati come file firmati digitalmente.
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01/02/2011 1.6 Nuova piattaforma per Titoli diffusi e altri adempimenti

01/07/2011 1.7 Modificata la parte relativa alla "data di riferimento" delle
segnalazioni
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sociali per gli emittenti azioni quotate
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2di 20



COMMISSIONE NAZIONALE

PER LE SOCIETH Sistemi Informativi CONSOB Teleraccolta

¥ CONSOB

E LA BORsA

& Au_tur'ttd !'mh_‘urw_: per Ia L'A"gt'la‘nzq‘ dei mcrcur[ﬁrmn;isri Ma nua Ie Utente Em|ttent|
Indice
1. SCOPO DEL DOCUMENTO .....ccettiiiiiissssnneeerssssssssssnnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssns 4
2. IMODALITA DI ACCESSO .....veueeerererreressesesssessssessssesessssessssessssssessssessssesssesessssessessssssssensssesssssensssens 4
2.1 ACCESSO AL SISTEMA ..eeuuteerureesuteesteessreesseesuseesaseessseesasaesaseessseesaseesseessseesnseessessaseesssessnseesssessnsessssees 4
2.2 USCITA DAL SISTEMA 1. eiitttteeee e ettt et ee e e e e abe et eee e e s s asbeeeeae s e saasseeeeeeaeeeaaansbeeeeeeeaaaunsbeeeeeeeeaanseeaeaaeens 5
3. FUNZIONALITA GENERALI.....cittuiiiittniiiiteniiiteeniiiitesiiisesiisisesostsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnse 6
3.1 COMPILA ON-LINE .ettttttttttiuttttitietueueueteuesessseseusseseseseseressseseesserere.e..—.....—................—————————————————————. 8
3.1.1 Prima sezione: Dati del SEGNAIANTE .............cc.ueeeeeeeeeeeeiieeeee ettt eee e e e e e stea e e 8
3.1.2 Seconda sezione: Riferimenti del SegNAIANTE .............ccccvevieecieiesiiiieeciee e eseeeeseaeans 9
3.1.3 Terza sezione: GestioNe QlEGQALi.............ceecueeeecueeeeeeiieeiee et eectee e ee e e eeeeteaesseeaas
3.14 Quarta sezione: conferma ed invio segnalazione

3.2 RICERCA
3.2.1 RETTIFICA
3.2.2 COPIA
3.2.3 VISUALIZZA
3.24 SCARICA RICEVUTA

Indice delle figure

= {0 T R Yol ol Y o = Y 1) =Y o - TSRS 4
Figura 2: Cambio PAsSWOIT ......coii ittt e et e e e e e e e et e e e e e e e eesaabbaeseaeeeesnbbaseeeaeeeannsrnnnes 5
LT (0T TS TR o [0 0 0T (- 5
FIgura 4: MenuU @mitEENTE @ZIONi . .uuuei e e e aaan 6
Figura 5: MeNnU altre @mMItteNTi.....ccc ittt e e e e et e e e e e e e e aaebaaeeeeeeesasabaseeeaeeennnnnanes 7
=0T = W S oY 0] o1 = 1 L I L1 =PSRRI 8
= U T T N1 1= == T D Lo Yol U o 1= o o RPN 13
Figura 8: Accesso Postazione di Lavoro PersoNale.........c.eeeccuveeeciiee e et see e e e e e e savee e 13

Figura 9: Gestione allegati........cccceevcvveeiviieeeccieee e
Figura 10: Invio Segnalazione
Figura 11: Segnalazione inviata con successo

Figura 12: Ricevuta STampPabile.........ouuiiiiie et e e e e e et e e e e e e e e tbae e e e e e e eeaees

Figura 13: Visualizzazione di riepilogo con allegati........cceeevceieeiciiiie e 16
FIgura 14:Pagina di RICEITA ..uuiiiueiieiiiieeectiee e ettt ettt e ettt e e e eee e e et e e e et eeesataeeesasaeeesnntaeesansseesennseaesnnseneaans 17
FISUIa 15: ESITO RICEICA 1uuuuiiiieiee e s s e e s s 17
o= UL T ST Y=Y i 1 Tor- RS 18
[T ={0 T T S 6] o Y- 19
FIUIA 18: VISUGIIZZA ceeieeieiiieieeee ettt ettt e e e e et e e e e e s e e aaabaaeeeeeeeaasaateeaaeeesnssareeeeeesaannsrenes 19
T (0T TS ER 1o YU T 20

Indice delle tabelle

Tab. 1 —Elenco documenti per segnalazione 12

3di 20



COMMISSIONE NAZIONALE

PER LE SOCIETH Sistemi Informativi CONSOB Teleraccolta

CONSOB |pe=

A Manuale Utente Emittenti

1. SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente documento descrive l'utilizzo del sistema di Teleraccolta il cui utilizzo € consentito agli
Emittenti azioni quotate ed agli Altri Emittenti per I'inoltro della documentazione periodica.

Per accedere al sistema di comunicazione & necessario disporre di un normale browser per Internet (non
e richiesto alcun componente aggiuntivo) e dei codici identificativi “Login" e "Password" rilasciati dalla
Consob.

Il manuale & cosi strutturato:

e Modalita di accesso: descrive le modalita di accesso e di uscita dal sistema.
e Funzionalita generali: descrive le funzionalita di gestione comuni per tutte le segnalazioni

2. MODALITA DI ACCESSO

2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Per accedere a sistema collegarsi tramite un qualsiasi browser al sito https://www.consob.it

Accedere a “Servizio per gli operatori” poi cliccare su “Adempimenti “ed infine selezionare “Emittenti”.
La funzionalita da selezionare € INFORMAZIONI REGOLAMENTATE.
All'apertura dell'applicazione, viene visualizzata la pagina di "Accesso al sistema" (Figura 1),

@ CONSOB

Autorita italiana per la ilanza dei mercati finanziari

COMMISSIONE NAZIONALE
PER LE SOCIETA
E LA BORsA

Servizio di Autenticazione

Per motivi di sicurezza dovresti effettuare il logout e chiudere tutte le finestre del browser quande hai finita di utilizzare servizi che
Iseriscilogine password necessitano autenticazione.
Languages:

Login: English  Italiano

Password

mi prima di autenticarmi su un altro

Figura 1: Accesso al Sistema

nella quale vanno inseriti i codici di identificazione ("Login" e "Password") fomiti dalla Consob.
Il pulsante di "Login" attiva la funzione di controllo degli accessi:

e nel caso in cui venga inserito un utente non autorizzato viene visualizzato I'errore “Login o
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password errate” ed & necessario modificare i dati di identificazione per accedere al sistema.
nel caso in cui venga inserito un utente valido ma con una password sbagliata viene visualizzato
I'errore “Login o password errate” ed e necessario inserire la password corretta per accedere al
sistema
nel caso i parametri inseriti corrispondano a un utente valido del sistema
o ,seéeil primo accesso viene visualizzata la pagina del cambio password (Figura 2) dove
bisogna ripetere la vecchia password, inserire la nuova rispettando le regole indicate e
confermare la nuova

=

=

a0

Tramite questa applicazione €' possibile modificare la propria password.
Compilare tutti i campi del form e premere Conferma.

Il campo NMuova Password deve rispettare le seguenti specifiche:

- Lunghezza 8 caratteri

- Almeno un carattere numerico

vecchia Password Muowva Password

Ripeti la Nuova Password

Conferma

Figura 2: Cambio Password
o Se invece non ¢ il primo accesso il sistema propone direttamente la home page
dell’applicazione ( Figura 3)

User:
EMITTENZ2

Emittenti - Consente la compilazione, attraverso modelli elettronici, delle informazioni relative alla

[ Logout

©

Informazioni

Funzionalita disponibili

Compila Online

documentazione periodica, al capitale sociale, agli organi sociali, nonché Finoltro alla Consob e
I'ottenimento della relativa ricevuta.

Ricerca

Consente di selezionare, sulla base di alcuni parametri, e quindi visualizzare le segnalazioni inviate alla
Consob, con la passibilita di stampare i contenuti e le informazioni di trasmissione, nonché di
riprendere la ricevuta di incltro. Inoltre con la funzione di rettifica si pud rettificare una segnalazione
inviata in precedenza modificandone i contenuti e le informazioni di trasmissione. In ultimo con la
funzione di copia si pud creare una nuova segnalazione partendo dai contenuti di una segnalazione
inviata in precedenza, con la possibilita di effettuare delle modifiche, riducendo notevolmente i tempi
di compilazione.

Figura 3: Home Page

2.2 USCITA DAL SISTEMA

Il link "Logout" presente nella Home Page (Figura 3) consente di uscire dalla sessione di lavoro e tomare
alla pagina di "Accesso al sistema" (Figura 1) per connettersi al sistema con un nuovo utente.
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3. FUNZIONALITA GENERALI

La "home page" (Figura 3) contiene il menu principale ‘Emittenti’ compresso cliccando il quale appaiono i
link alle diverse segnalazioni inoltrabili in base a profilo associato all’utente loggato (Emittenti azioni

oppure Altri Emittenti)

Verranno visualizzati due menu diversi in base al profilo dell’utente:

Per gli utenti che appartengono al profilo emittenti azioni gli obblighi segnalatori saranno i seguenti:

¢ Informazione periodica

o Relazione finanziaria annuale

o Relazione finanziaria annuale modificata

o Relazione finanziaria semestrale
o Resoconto intermedio di gestione

¢ Informazione su operazioni straordinarie (Artt. 70, 70-bis, 72, 73, 74 e 75 Regolamento Emittenti)
o Relazione illustrativa su operazioni straordinarie
o Copia dell'atto di fusione o di scissione

o Statuto modificato

o Deliberazione di distribuzione di acconti su dividendi
¢ Note di risposta a richieste art. 115 D.Igs n. 58/98
o Nota dirisposta a richieste art. 115 D.Igs n. 58/59

©
CONSOB

User: EMITTEN2

Emittenti
Informazione Periodica

Relazione finanziaria annuale

Relazione finanziaria annuale modificata
Relazione finanziaria semestrale

Resoconto intermedio di gestione

73. 74 e 75 Regolamento Emittenti)

Relazione illustrativa su operazioni straordinarie
Copia dell’ atto di fusione o di scissione

Statuto modificato

Deliberazione di distribuzione di acconti su dividendi
Note di risposta a richieste art. 115 D.igs n. 58/98

Nota di risposta a richieste art. 115 Dlgs.n.58/98

[+ Logout

Informazione su operazioni straordinarie (Artt. 70, 70-bis, 72,

Informazioni

Funzionalita disponibili

Compila Online

Consente la compilazione, attraverso modelli elettronici, delle
informazioni relative alla documentazione periodica, al capitale
sociale, agli organi sociali, nonché l'inoltro alla Consob e
I'ottenimento della relativa ricevuta.

Ricerca

Consente di selezionare, sulla base di alcuni parametri, e quindi
visualizzare le segnalazioni inviate alla Consob, con la possibilita di
stampare i contenuti e le informazioni di trasmissione, nonché di
riprendere la ricevuta di inoltro. Inoltre con la funzione di rettifica si
puo rettificare una segnalazione inviata in precedenza
modificandone i contenuti e le informazioni di trasmissione. In
ultimo con la funzione di copia si pud creare una nuova
segnalazione partendo dai contenuti di una segnalazione inviata in
precedenza, con la possibilita di effettuare delle modifiche,
riducendo notevolmente i tempi di compilazione.

Figura 4: Menu emittenti azioni
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Per gli utenti che appartengono al profilo altri emittenti gli obblighi segnalatori saranno i seguenti:

¢ Informazione periodica
o Relazione finanziaria annuale
o Relazione finanziaria annuale modificata
o Relazione finanziaria semestrale
o Resoconto intermedio di gestione
¢ Informazione su operazioni straordinarie (Artt. 70, 70-bis, 72, 73, 74 e 75 Regolamento Emittenti)
Relazione illustrativa su operazioni straordinarie
Documentazione societa revisione su operazioni straordinarie
Documento informativo su operazioni straordinarie
Documentazione richiesta in caso di operazioni deliberate da organi diversi dall'assemblea
Copia dell'atto di fusione o di scissione
Statuto modificato
Verbale delle delibere adottate su operazioni straordinarie
Deliberazione di distribuzione di acconti su dividendi
e Adempimenti relativi alle informazioni regolamentate (Artt. 115, 116 bis e 116 ter Regolamento
Emittenti)
o Informazioni regolamentate
e Note dirisposta a richieste art. 115 D.Igs n. 58/98
o Nota dirisposta a richieste art. 115 D.Igs n. 58/59
e Operazioni con parti correlate (Regolamento recante disposizioni in materia di operazioni con parti
correlate)
o Documento informativo ai sensi degli artt. 5e 11
o Documento informativo ai sensi dell'art. 12
o Comunicazioni ai sensi dell'art. 13

O O 0O 0O OO0 o0 o

©
CONSOB

Figura 5: Menu altre emittenti
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Per tutte le segnalazioni, sono disponibili le funzionalita che illustreremo nei paragrafi successivi

3.1 COMPILA ON-LINE

Consente la compilazione, attraverso modelli elettronici, delle informazioni relative alla documentazione
periodica non che I'inoltro alla Consob e I'ottenimento della relativa ricevuta

Reiazione finanziacs annus!

Rifsriment:

Upload File

Conferma = rvin Segnatazione

Figura 6: Compila on line

Attivando da menu tale funzionalita viene presentata la pagina di inserimento dei dati della segnalazione,
uguale per tutte le tipologie (Figura 6), nella quale & possibile inserire le informazioni anagrafiche del
segnalante (prima sezione), i riferimenti (seconda sezione), gli allegati (terza sezione) I'invio in Consob dei
dati (quarta sezione)

| campi indicati con asterisco sono obbligatori

3.1.1 Prima sezione: Dati del segnalante

Ragione Sociale: indicare la ragione sociale dell’emittente

Sigla sociale: indicare la sigla dell’emittente

Forma giuridica: selezionare un valore presente nel menu a tendina

Codice fiscale: utilizzato per identificare I’emittente, obbligatorio per i soggetti italiani.
CODICE ABI: indicare il codice ABI se presente

Data costituzione: indicare la data di costituzione della societa
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Numero Iscrizione CCIAA: utilizzato per identificare I'emittente, da indicare qualora diverso dal codice
fiscale.

Provincia Iscrizione CCIAA: indicare la provincia di iscrizione

Via/Frazione: indirizzo dell’emittente

Cap. Cap dell’emittente

Comune sede legale: sede legale dell’emittente

Provincia sede legale: provincia della sede legale dell’emittente

Stato: stato dell’emittente

Telefono. Recapito dell’emittente

3.1.2 Seconda sezione: Riferimenti del segnalante

Riferimento amministrativo. Indicare il nominativo del responsabile amministrativo dell’emittente
Riferimento tecnico. Indicare il nominativo del responsabile tecnico dell’emittente

Data riferimento: data "formale" della segnalazione, utilizzata per la verifica degli adempimenti di invio.
Per le relazioni finanziarie indicate all' art. 154-ter del TUF inserire la data di pubblicazione delle relazioni.
Per tutte le altre segnalazioni indicare la data da cui decorre I'obbligo di invio del documento.

Anno riferimento: anno di riferimento della segnalazione, utilizzato per la catalogazione all'interno del
sistema di gestione documentale della Consob. Per la documentazione di bilancio inserire I'anno di
chiusura del bilancio di esercizio. Per la relazione trimestrale e semestrale inserire I'anno della fine del
periodo di riferimento.

Note: area dedicata ad eventuali note a corredo della segnalazione
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3.1.3 Terza sezione: Gestione allegati

In questa sezione e possibile allegare i documenti alla segnalazione; per ogni tipologia di segnalazione
sono previsti allegati specifici secondo quanto riportato di seguito nella tabella 3.

Segnalazione

Almeno uno fra i seguenti documenti

Relazione finanziaria annuale

¢ Documento di Bilancio di esercizio

¢ (Bilancio di esercizio) - Relazione Gestione

¢ (Bilancio di esercizio) - Verbale Assembleare

¢ (Bilancio di esercizio) Relazione Societa di revisione
* Relazione dell'Organo di Controllo

e Documento di Bilancio consolidato

e (Bilancio consolidato) - Relazione Gestione

Resoconto intermedio di gestione

* Relazione Trimestrale

Relazione finanziaria semestrale

* Relazione Semestrale
* Relazione della Societa di Revisione

¢ Osservazioni dell'Organo di Controllo

Relazione finanziaria annuale
modificata

* RFAM_ Documento di Bilancio di esercizio

* RFAM_ (Bilancio di esercizio) - Relazione Gestione

* RFAM_ (Bilancio di esercizio) - Verbale Assembleare

* RFAM_ (Bilancio di esercizio) - Relazione Societa di revisione
* RFAM_ Relazione dell'Organo di Controllo

e RFAM_ Documento di Bilancio consolidato

* RFAM_ (Bilancio consolidato) - Relazione Gestione

* RFAM_ (Bilancio consolidato) - Relazione Societa di revisione

Relazione illustrativa su operazioni
straordinarie

¢ RLIOS Documento 1
® RLIOS Documento 2
¢ RLIOS Documento 3
¢ RLIOS Documento 4
® RLIOS Documento 5
® RLIOS Documento 6
® RLIOS Documento 7

Documentazione societa revisione

su operazioni straordinarie

e DSROS Documento 1
¢ DSROS Documento 2
¢ DSROS Documento 3
¢ DSROS Documento 4
¢ DSROS Documento 5
¢ DSROS Documento 6
¢ DSROS Documento 7
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* DISOS Documento 1
¢ DISOS Documento 2
* DISOS Documento 3
* DISOS Documento 4
* DISOS Documento 5
* DISOS Documento 6
¢ DISOS Documento 7

Documento informativo su

operazioni straordinarie

e DDNA Documento 1
* DDNA Documento 2
Documentazione richiesta in caso di | « DDNA Documento 3
operazioni deliberate da organi e DDNA Documento 4
diversi dall'assemblea ¢ DDNA Documento 5
* DDNA Documento 6
* DDNA Documento 7

e CAFOS Documento 1
e CAFOS Documento 2
e CAFOS Documento 3
Copia dell'atto di fusione o scissione | ¢ CAFOS Documento 4
e CAFOS Documento 5
e CAFOS Documento 6
e CAFOS Documento 7

* SM Documento 1
¢ SM Documento 2
¢ SM Documento 3
Statuto modificato ¢ SM Documento 4
* SM Documento 5
¢ SM Documento 6
¢ SM Documento 7

¢ DVDOS Documento 1
e DVDOS Documento 2
e DVDOS Documento 3
¢ DVDOS Documento 4
¢ DVDOS Documento 5
¢ DVDOS Documento 6
¢ DVDOS Documento 7

Verbale delle delibere adottate su

operazioni straordinarie

e DDAD Documento 1
e DDAD Documento 2
e DDAD Documento 3
e DDAD Documento 4
e DDAD Documento 5
¢ DDAD Documento 6
e DDAD Documento 7

Deliberazione di distribuzione di
acconti su dividendi
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* DIR Documento 1
* DIR Documento 2
* DIR Documento 3
Informazioni regolamentate ¢ DIR Documento 4
* DIR Documento 5
* DIR Documento 6
* DIR Documento 7

e DA Documento 1
e DA Documento 2

. - * DA Documento 3
Note di risposta a richieste art. 115

D.Igs n. 58/59

* DA Documento 4
* DA Documento 5
* DA Documento 6
* DA Documento 7

* DIOMR Documento 1
* DIOMR Documento 2
* DIOMR Documento 3
* DIOMR Documento 4
* DIOMR Documento 5
* DIOMR Documento 6
* DIOMR Documento 7

Documento informativo ai sensi
degliartt. 5e 11

¢ DIDQ Documento 1
¢ DIDQ Documento 2
¢ DIDQ Documento 3
¢ DIDQ Documento 4
¢ DIDQ Documento 5
¢ DIDQ Documento 6
¢ DIDQ Documento 7

Documento informativo ai sensi
dell'art. 12

¢ 100 Documento 1
¢ 100 Documento 2
¢ 100 Documento 3
Comunicazioni ai sensi dell'art. 13 ¢ 100 Documento 4
¢ 100 Documento 5
¢ 100 Documento 6
¢ 100 Documento 7

Tab. 1 —-Elenco documenti per segnalazione

Cliccare sul menu a tendina e selezionare la tipologia del documento da allegare (Figura 7)
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Relazione finanzaria annuale

Compls Online

Relaziane finantiena nndsk

Conferma e Invio Segnalacione

i Segnalazione

Figura 7: Allega Documenti

Pulsante "Upload Files" (Figura 7): permette di selezionare dalla postazione di lavoro personale e quindi

allegare i file firmati digitalmente da inviare (in formato: pdf, p7m).

CONSOB
S sicezs 12
User: EMITTEN g @4 x

o o« v 1 <« Desktop » sitraem v O O Cerca in sitraem
Organizza ~  Nuova cartella = @ @
c ” =
~  Nome Ultima modifica v Tipo
# Accesso rapido
[# Bilancio di esercizio .pdf 06/05/2021 17:11 Adobf
SR B Desktop  # oy (e
e MBI N |%!] relazione dell organo di controllo.pdf 06/05/2021 17:11 Adot
¥ Download  #
Not i isposa st 115 D1gs n. 5538 :
2 [ pocumenti #
B Logout =
s | Immagini
v o< >
R
o Norie file File personalizzati (-pdf#.p7m) ~
: Apri Annuila
ks
Note
Uplosd e
Documento di Bilancio di esercizio Ao

Upload Flles.. 1, Droy

Conferma & Invio Segnalatione.

invio Seqnslazione

Figura 8: Accesso Postazione di Lavoro personale

Pulsante "Apri" (Figura 8): permette di selezionare dalla postazione di lavoro personale e quindi allegare

i file firmati digitalmente da inviare (in formato: pdf, p7m).

Pulsante "Annulla" torna alla pagina precedente
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AL 70,70, 72,73, T4 e

los . 56/38

[ Logout

Riferimenti

Upload File

Retazione dellOrgano di Controlio

Upload Flles..  #, Drop f

Figura 9: Gestione allegati
Pulsante Elimina (figura 9) permette di eliminare dalla segnalazione il file allegato
3.1.4 Quarta sezione: conferma ed invio segnalazione

Figura 10: Invio Segnalazione

Pulsante "Invia Segnalazione”: il sistema effettua i controlli su dati inseriti, evidenziando gli eventuali
errori riscontrati; in caso di segnalazione corretta viene visualizzata la pagina di segnalazione inviata

(Figura 11).
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Relazione finanziaria annuale

Esito Segnatazione

Segnalazione inviata con successo,

User: EMITTEN2

* Logout

Figura 11: Segnalazione inviata con successo

Da tale pagina e possibile effettuare le seguenti operazioni:

Pulsante “ricevuta”: visualizza la ricevuta della segnalazione appena inviata e sulla quale e possibile

effettuare le usuali operazioni (visualizza, stampa, salva, ecc.) consentite dal browser. (Figura 12)

= ricevuta.pdf

Figura 12: Ricevuta Stampabile

Pulsante “Visualizza Segnalazione”: visualizza il riepilogo della segnalazione appena inviata con il dettaglio

dei documenti (Figura 13)
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Figura 13: Visualizzazione di riepilogo con allegati
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3.2 RICERCA

Consente di selezionare, sulla base di alcuni parametri, e quindi visualizzare le segnalazioni inviate alla
Consob, con la possibilita di stampare i contenuti e le informazioni di trasmissione, nonché di riprendere

la ricevuta di inoltro.

Felazions flnanziaris annusle

Ricerea

A picerca % puliscl campt
Eisnca Sagnalazian

sTIo RETTIFCA conia VISUALZZA SCARICA RICEVUTA

Figura 14:Pagina di Ricerca

Attivando da menu tale funzionalita, viene presentata la "Pagina di Ricerca" (Figura 14) che consente di
effettuare ricerche, in base alla data di invio, ed eventualmente di operare sulle segnalazioni selezionate.

u Relazione finanziaria annuale
C0NSO

Usar: EMITTENT
Ricersa

23172021 2372001

e Perictica
. icerea x pullsci campl
Blenca Segnalazieni

= stai0 RETTIFICA cona VisuALZZA SCARICA RICEWITA

- -
-
ata Q #
- y o
- i
1o
- [N

Figura 15: Esito Ricerca

Il pulsante "Ricerca" attiva la funzione di ricerca e quindi visualizza I'elenco delle segnalazioni che
soddisfano gli eventuali parametri di ricerca immessi (Figura 15).
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Da questa pagina e possibile verificare:

data e ora dell'invio
stato della segnalazione: assume i valori Rettificata se la segnalazione ¢ stata rettificata, Inviata
negli altri casi
E possibile inoltre, mediante le apposite icone, premendo le quali effettuare le seguenti
operazioni:
o Rettificare la segnalazione
o Copiare la segnalazione inviata in precedenza per agevolare le operazioni di inserimento
o Visualizzare la segnalazione
o Scaricare la ricevuta in pdf

Qui di seguito verranno illustrate le modalita di utilizzo.

3.2.1 RETTIFICA

Tramite I'apposita icona (figura 15) viene richiamata la funzione di rettifica tramite la quale & possibile
rettificare una segnalazione inviata in precedenza modificandone i contenuti, le informazioni di
trasmissione ed i documenti allegati, in maniera analoga alla funzione Compila on-line.

Enittent

Felarione finanziaria annuale

Rettfics Segnatazions id: 41765 - Nuova Segnalazions

Foerva Giaridica® 85 (societa’ semplics Codie Fiscale 12345678910

2212021

Faferiment

R o hbh Rifaimen g <wrg

221172021 v 2008

Uplsad File

rovaodt X Gerins

Figura 16: Rettifica
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3.2.2 COPIA

Tramite I'apposita icona (figura 15) viene richiamata la funzione di copia tramite la quale si puo creare
una nuova segnalazione partendo dai contenuti di una segnalazione inviata in precedenza, con la
possibilita di effettuare delle modifiche ai dati, riducendo notevolmente i tempi di compilazione. |
documenti della precedente segnalazione non verranno copiati.

(65 41851 - Nunvis Seghatazione.

ragiane sociale

User: ENITTEN!

12245670010

"

Relazione finanziaria &

w0012

el

4185485464

Riferimens iifer

Uplosd File:

Bacuments o Biancio: i esercizio

% Eivins

Figura 17: Copia

3.2.3 VISUALIZZA

Tramite I'apposita icona (figura 15) viene richiamata la funzione di visualizzazione tramite la quale si
possono verificare i dati della segnalazione inviata in precedenza.

- Mugva Seanalzzions

Prowncisseds  dddd

06/00000000000

Upload File

Figura 18: Visualizza
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3.2.4 SCARICA RICEVUTA

Tramite I"apposita icona (figura 15) viene richiamata la funzione che permette di scaricare la ricevuta
dell’invio.

— ricevuta.pdf

Figura 19: Ricevuta
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